		30.12.2017
Kilpailuvastaavan vuosikalenteri

Tammikuu:
- Kesän kilpailuiden päivämäärien ja lajien suunnittelu vanhojen suunnitelmien sekä piirin kisojen pohjalta. 
- Kesän kilpailuiden suunnittelu. 
- Sopia kunnan kanssa järjestetäänkö Lempäälän mestaruuskisat (maastot ja yu-kisat). 

[bookmark: _GoBack]Helmikuu:
- Kilpailusuunnitelman esittely jaostolle. 
- Kilpailusuunnitelman päivittäminen ja viimeistely. 
- Urheilukentän varaaminen kunnasta kilpailuita varten. 
- Kilpailujen hakeminen määräaikaan mennessä (piiri). 

Maaliskuu:
- Kilpailujen aikataulun laatiminen.
- Kilpailujen tietojen päivittäminen Kilpailukalenteriin. 
- Hiekkakentän ja kuntoratojen varaaminen kunnasta maastokisoja varten. 
- Urheilukentän varaaminen kunnasta yu kisoja varten. 
- Kilpailujen hakeminen määräaikaan mennessä (seurakilpailut). 

Huhtikuu:
- Maastojuoksu-cup valmisteluita (tehtävien listausta ja delegointia). 
- Maastojuoksuissa tarvittavien kunnan juttujen (kalkkikärry, portit) varmistus 2 vko etukäteen.
- Ilmoitus jäähalliyhtiölle maastojen (+yu) päivämääristä. 
- Kilpailukalenteriin lisätä aikataulut sekä linkit piirin ja seurakisojen välille. 
- LeKin sivuille lisätä kilpailut tapahtumina sekä laittaa oikeat linkit. 
- Seurakisojen materiaalin tilaus. 
- Toimitsijalistojen teko. 
- Lähettäjien kysely kisoihin. 
- Sopia kuka hoitaa ilmoittautumissysteemin maastoihin ja Hippo-kisoihin. 
- Toimistotarvikkeiden määrän tarkistus ja hankkiminen kisoja varten. 
- Kahviovastaavan varmistaminen. 
- Kisojen lisääminen LeKi YU:n nettisivuille
- Toimitsijalomakkeiden valmistelu nettiin

Toukokuu:
- Maastojuoksut: talkoolaisten kysely, tehtävistä sopiminen, kisojen aikainen touhuaminen. 
- Kesän kilpailuiden välinetarpeista ilmoittaminen kuntaan.  
- Kesän kilpailuissa tarvittavien tavaroiden tarkistus ja hankinta (myös EA-laukut). 
- Aikataulujen, toimitsijaohjeiden, lajikorttien, kahvilipukkeiden, toimitsijalistojen päivittäminen
- Seuracup seuroille kutsun teko ja lähettäminen. 
- Sopia kuka hoitaa kävelytuomarit kisoihin

Kesäkuu:
- Toimitsijoiden metsästys kisoihin. Ja muut valmistelut. 
- Kilpailujen yhteyshenkilönä toimiminen. 
- Kilpailujen aikataulun päivittäminen. 
- Kilpailujen aikaisen käytännön toiminnan johtaminen.  

Heinäkuu:
- Toimitsijoiden metsästys kisoihin. Ja muut valmistelut. 
- Kilpailujen yhteyshenkilönä toimiminen. 
- Kilpailujen aikaisen käytännön toiminnan johtaminen.  
- Palkinnoista sopiminen (kuka hankkii ja paljonko). 

Elokuu:
- Toimitsijoiden metsästys kisoihin. Ja muut valmistelut. 
- Kilpailujen yhteyshenkilönä toimiminen. 
- Kilpailujen aikaisen käytännön toiminnan johtaminen.  
- Kilpailujen aikataulun päivittäminen.

Syyskuu:
- Kilpailuvastaavan kommenttien dokumentointi kesän kisoista ja tarvittavien päivitysten tekeminen. 
- Kansallisten ja kansainvälisten kilpailujen hakeminen tuleville vuosille, materiaaliin tutustuminen.
- Kansallisten ja kansainvälisten kilpailujen hakeminen määräaikaan mennessä.

Lokakuu:
- 

Marraskuu:
- Kansallisten ja kansainvälisten kilpailujen hakeminen määräaikaan mennessä.  

Joulukuu:
-         



Yleistä asiaa LeKin kilpailujen järjestämisestä:
- Toimintakäsikirjassa on jotain tietoa kilpailujen järjestämisestä
- Kisat järjestetään yleensä torstaisin
- Teemat (lajit) tulevien isojen kisojen perusteella
- Pituus ja kolmiloikka ensisijaisesti maalipäähän. Parempi paikka.
- Aitojen vaihto etusuoralla kestää 5 – 10 min
- Juoksuissa 2 erää 5min. Aidat rajaamaan lähtöaluetta. Seuraava erä valmiina.
- Kaikilla 4 suoritusta kenttälajeissa. 15-sarjasta alkaen 6 suoritusta, jos joku haluaa ja aikataulut sallivat
- Excelissä (kilpailusuunnitelmassa) on listattuna eri lajien kestoja eri osallistujamäärillä
- Nuoret ei hirveesti lämmittele eri lajeihin. Aika muutamaan harjoitusheittoon jne. varattava.
- Kaikki lajit eivät voi alkaa klo 17:30, koska listoja ei ehditä tulostamaan.
- Alle 9 vuotiaiden lajit pyritään suorittamaan klo 19 mennessä
- Kilpailujen ilmoitukset mediaan jne 
- Urheilukoulun yhteydessä uusille toimitsijoille koulutus. 
- Kisojen buffettin vastuullinen sovittava ajoissa
- Maalikamera systeemin testaaminen ennen kauden alkua
- Lähetyslaitteiston testaaminen ennen kauden alkua
- Helmikuun puoliväliin mennessä anottava HämSYn (piirin) kisat. Jokaisen kisan joutuu näpyttelemään erikseen ja vielä alle 9v (seurakilpailu) anomaan erikseen. Vältä virheitä, niitä on vaikea korjata. Harri Samuelsson pystyy auttamaan.
- Kunnalta tilataan: äänentoisto, toimitsijoiden välineet, kilpailijoiden välineet, palkintokoroke jne
- Kenttämestari on LekiTekin kentänhoitajien esimies
- Vapaa-aikajohtaja myöntää kenttävuorot ja hänen kauttaan tilataan/varataan välineet kentälle.
- Toukokuussa maili kesän kaikista kisoista lajeineen ja tarvittavine välineineen edellisille.
- Lipposelta tai Ruonavaaralta apuja nettissä olevaan ilmoittautumiseen
- Kävelytuomarit on yleensä hoitanut Ruonavaara.
- Lähettäjän (Lasse Saari, Jouko Huttunen, Hannu Niemelä, Markku Lipponen, Simo Volanen) sopiminen
- Toimitsija kansiot ja kilpailupöytäkirjat ovat LeKin ja kanslia hoitaa.
- Tulosta kisakanliaa varten kisoja varten aikataulu, ohjeet toimitsijoille, lajikortit, kahviliput, kuittipohja, toimitsijalistat, viestijoukkueiden varmistuslomakkeet
- Kilpailuiden aikana pistää mieleen mitä voisi parantaa seuraavalla kerralla ja kirjoittaa asia muistiin
Maastojuoksuihin sovittavia työnjakoja:
- Ilmoitukset mediaan: 
- Sähköpostia urheilukoulun vanhemmille: 
- Ilmoittautumissysteemi nettiin: 
- Nettilomake talkooporukalle: 
- Reittien suunnittelu + piirtäminen: 
- Reitti nettiin: 
- Reittikarttojen ja aikataulujen tulostus (+ laminointi): 
- Reittikarttojen ja aikataulujen esillepano etukäteen: 
- Palkintojen ja jakajan hankkiminen (cup): 
- Palkintojen + jakajan hankkiminen (kunnanmestaruus): 
- Äänen toisto: 
- Sinisen kopin avain: 
- Sähkökaapin avain: 
- Ajanotto + tulospalvelu: 
- Kunnalta kalkkikärry + lähetyslaitteisto + koppi + sähköt: 

Maastoihin tarvittavia toimitsijoita:
- Kuulutus: 
- Kioski (mehu juoksijoille): 
- CUP pisteiden laskeminen: 
- Reitin merkkaus (kalkki + nauha + kolmiot):
- Kisakanslia (jälki-ilm. + numeroiden jako):
- Lähettäjä (joku meistä):
- Ajanotto: 
- Jänis 5 ja 7 sarjoihin:
- LeKi teltta porukalla kasaan
- Taulu aikataululle ja tuloksille sinisenkopin seinänvierestä
- Cupin palkintojen jako (kuka kysyy pankista?): 
- Pysäköinnin ohjaus (urheilukentän puoleiseen reunaan pysäköinti):Nettisivuille maininta
- Lisäksi tarvitaan avustajia ajanottoon, lähettäjälle, kansliaan, maaliintuloon, mehunjakoon


 Viikkokisoja varten:
- Toimitsijailmoittautumislomakkeet nettiin (toimitsijalomake kaikkien näkyville edellisen kisan jälkeen)
- Sähköposti urheilukoululaisien vanhemmille (kisa + toimitsija)
- Aikatauluja (jokaiseen lajikansioon, kansliaan, taululle, kuuluttajalle, ajanottotorniin, lähettäjälle)
- Ohjeet toimitsijoille (jokaiseen lajikansioon, kansliaan)
- Lajikortit jokaiseen lajiin (laminoituina) x2 (lajikansioon)
- Toimitsijalista (tulostaululle, kansliaan, kuuluttajalle, kilpailuvastaavalle)
- Kahvilippuja (lajivastaava jakaa lajin toimitsijoille, kanslia/kilpailuvastaava muille toimitsijoille)
- Sähköpostilla/puhelimella ilmoittautuneiden lista kilpailukansliaan
- Kuittipohjia jälki-ilmoittautuneita varten
- viestijoukkueiden varmistuslomakkeet

- Tulostuspaperia
- Lajikansiot
- Kyniä
- Toimiva nitoja + niittejä
- Tulospalvelulaitteisto
- Radiopuhelinten akkujen lataus
- Ensiapulaukku
- Mahdollisten muiden kisoissa tarvittavien välineiden varmistaminen
- Tarkistaa onko suorituspaikat kunnossa
